Licenciado

Guatemala, 30 de agosto de 20198
Informe No. 007-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultur
Su Despacho

Estimado Viceminis

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios

Técnicos Ijh]mero. 2901-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Ndmero 131-2019, corespondiente al mes de agosto del presente afio 2019 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero 0028 Serie “A”.

Actividades realizada

a)

b)
c)
d)

e)

f)

g

h)

Apoyar en el ingreso de informacién de los bienes adquiridos en el Sistema de
Contabi!idaq Integrada -SICOIN- para la creacidn de los codigos
correspondientes.

Apoyar en la etiquetada de los bienes de reciente adquisicion, cuando se le
requiere.

Apoyar en Ia verificacién fisica de los bienes a cargo de cada servidor pablico de
la Direccidn General de las Artes, cuando se le requiera.

Apoyar en Ia@igitalizacién de la informacion para la actualizacion de ias tarjetas
de responsabilidad. .

Apoyar en la generacién de certificaciones de inventarios, cuando se le requiera.
Apoyar en |el registro de resguardo de responsabilidad se Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Apoyar a la |Seccién de Inventarios en los procesos de baja de los bienes en-
desuso tantg de la Direccion y Coordinacién como del resto de Centros de Costo
que conforman la Direccidn General de las Artes.

Ofras actividades afines a su contrato.



Artes
Caja de texto
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR


Resultados Obtenidos

a) Se apoyé en la descarga un celular marca Samsun Galaxy de la tarjeta de
responsabilidad de kroilan Tijto] y se le cargo a Jorge Monterroso de Planificacion.

b) Se apoyé en el ingreso al Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN) 1 impresora
marca EPSON modelo WORKFORCE PRO WF-C5790 de la Direccién General de las
Artes.

c) Se apoyd en la carga de 1 computadora de escritorio 1 computadora portatil marca
APPLE, en la tarjeIg

Creacion.

a de responsabilidad del Lic. Wilfredo Roderico de Apoyo a ia

d) Se apoyo en el traglado de escritorios que fueron llevados a una bodega del Centro
Cultural Migue! Angel Asturias.

e) Se apoyd en el envit de FIN 1y FIN 2, dicha informacién fue enviada para acceso a la
Informacién Publica en el mes de agosto.

f) Se apoyd en la generacion de certificaciones de 1 fotocopiadora marca BROTHER
MULTIFUNCIONAL | MFC 8860 serie No. U61509D75420011, 1 PICK UP, miarca
NISSAN, modelo 20119 de la Direccidon General de las Artes.

g) Se apoyb en el resguardo de la Documentacién de los Inventarios, que fue requerida

por el Lic. Edgar Dagoberto Bucare Pérez.

Atentamente,

salas Ivan Castlilo Gonzalez
e de Seccion de nveriarios
BCIon Genaral de s Arfes

Vo. Bo.




